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一、系统概述

求索固定资产管理系统是一套专业、易用、稳定的高性价比条码固定资产管理系统。广泛适用于各机关企事业、学校、医院等单位管理各种固定资产及设备的使用情况，内容涵盖了资产增加、变更、清理、借出、归还、转移、维修、折旧及系统数据的查询、统计、报表、导出EXECL、打印输出等，操作简便、功能卓越。并具有多用户权限管理、批量增加、批量处理、自动核算折旧值、动态自定义报表生成、自定义设计资产条码标签，支持普通激光和喷墨打印机、支持手持数据采集器的条码盘点功能，可用于物资调配管理、财务统计分析等方面，对于加强固定资产管理，避免资产流失具有良好的辅助作用。

主要功能如下：

1、资产（批量）增加、减少、变更、维修、折旧、统计等管理

2、支持附属设备和资产图片上传,修改,删除.

3、支持平均年限法的自动计提折旧，资产到期统计
4、提供自定义字段项目功能，灵活适用于各行业使用

5、支持资产审核流程管理，可分配不同的审核权限。

6、附带低值易耗品管理模块，一次投资，多种应用

7、支持多个角度对固定资产进行构成分析

8、自动从分类名提取编号前缀，自动编号

9、支持按类别、分部门计提折旧及报表

10、实现普通打印机(喷墨或激光)的打印条码功能

11、支持数据采集器进行资产条码盘点清查

12、无限分层扩展的资产分类管理

13、支持多用户多权限操作

14、支持数据导出到多种格式

15、强大的报表自定义设计

16、全新对象化多层次设计，系统稳定，结构清晰

单机版或网络版硬件环境：Intel 或兼容机，Pentium 1G以上；2G以上RAM；硬盘空间5G以上。

单机版或网络版客户端软件环境：Windows XP、Windows 7、Windows 8、Windows 10等简体中文版本操作系统平台下。如果您需要把数据导出到excel中去，您必须装上office2000/2003/2007软件。

网络版服务器端软件环境：WIN 2003 Server/WIN 2008 Server操作系统，SQL Server 2000或MSDE 2000、Server 2005或MSDE 2005、SQL Server 2008。
二、开始使用
对于单机版，下载安装后即可使用。对于网络版，需要先建立SQL Server 2000数据库服务系统后才可以使用。对于网络版的安装可以参考 “网络版安装说明”。


软件安装好后，启动出现登陆框，初始用户名管理员，密码为空。如下图
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* 如何个性化启动图片：将尺寸448*88命名dl.jpg放到软件安装目录下即可。

登录成功后，打开系统主界面如下：

[image: image2.jpg]EERE CRIUR) =10/ x|
FHERE AFEEO SRR © SHEEO KERERQ BHTE @ o

> g a
2 DB 532 & |H| ay
BhER | AA% B #m e mE | =8 se g oo o | e
-tz SN ERODE FeE [RS =i OER @A B IGER AER[n b TR bR
ERE= 0 EiTRS
B ) ; E
g
- Jeghans
: ;;:g 10000 iEHL BATE
b i ST ik
& mng loo0s pAS FEAS
CEmAme oo AR BIERRRRLE
o LBhEEE e man |
oG XEHARR  |owan  mEn ffen  BATE
S BEESE |0 g w3 R
loou  mEM B BATA
K | 3
< | IR (FiHE): 0.00 {H: 78, 300. 00 #E:28
HRE: BER Eo





系统带有一些示例数据，您可以用来测试系统，当您正式使用本系统时，请进行数据初始化操作。

三、系统初始化

通过菜单【数据维护】-【初始化】启动系统初始化界面如下：
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数据初始化一般应用于软件正式启用前，清理示例数据。建议初始化之前备份一下数据，有问题可随时进行恢复。备份方法具体参见数据备份与恢复章节。
根据您的需要请选择初始化类型，如果您想继续使用系统附带的资产分类，可以选择只清理资产档案；如果全部勾选则包含了系统所有数据表，清理完成，即是全新的系统，需要您做进一步的设置工作。
四、基本资料管理

数据字典，在信息输入时方便调用，提高操作效率。这些信息的前期录入可能比较繁琐，但都是用于以后信息添加时直接调用方便，也可以根据情况用到哪个项目就添加哪个项目，最后也能完成其本资料管理设置工作。

通过菜单【系统管理】-【基本资料管理】启动功能界面如下：
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从Excel文件导入，支持单列格式的Excel内容的导入；从资产数据中提取，是指在当前数据库里已录入内容中提取出不重复的类型名称。
系统内置了42个自定义字段项目，用户可根据实际需要设置使用。点击修改自定义项名称，进入自定义项管理窗口，如下。
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如果你不需要显示某字段，可以将其名称修改为*号，在资产录入窗口将不再显示该字段的输入框。

点击使用部门/保管人员可进行部门和人员的管理操作，如下图
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部门管理：在左侧部门树点鼠标右键弹出操作菜单，可进行部门结构的管理。
保管人员：保管人员除手工添加外，还支持从Excel导入，菜单【保管人员】-【从Excel导入】。

五、资产分类

根据您的单位实际情况设置分类名称。通过菜单【系统管理】-【资产分类】启动功能界面如下：
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如果分类名称前或后增加数字前缀，则可以在编号规则里设置读取分类代码，详见编号规则一节。

在设置资产分类后，可以导出分类树进行备份，需要时可以再导入，此功能可方便不同用户之间分享资产类别。
六、编号规则

通过菜单【系统管理】-【编号规则】启动功能界面如下：
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编号前缀：在编号前加入特定标识，以区分资产。如为更好的区分各子单位的资产信息，可设置成为单位代码。

读取类别代码：可设置从资产类别名称中读取编号前缀，更为直观的区分不同类型的资产。

如在资产分类中设置名称“土地01”，选择此项，并选择代码在右，即从右读取，这样在添加资产时，可直接将自动添加编号前缀为“01-”，其中“-”符号是自动添加的，请不要删除，这样在改变资产类别后，可随时点击资产编号框右侧更新按钮来更新前缀。

特别提醒：如果您要使用系统的条码功能，即条码打印及条码盘点机，请一定使用默认资产编号，不要设置前缀，交给系统自动管理！！！

七、系统日志

通过菜单【系统管理】-【系统日志】启动功能界面如下：
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您可以设置日志文件数量，并可以导出日志进行保存，以便日后查看方便。
八、资产管理

通过的菜单【资产管理】可用于日常管理的操作，如下图：
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1、 添加和变更资产
点击工具条【增加】按钮或双击已经录入的资产，可分别进入资产增加和修改窗口，如下图
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如何批量增加资产？

对于同一类型的资产，可以使用资产的批量增加功能。

在资产增加窗口下方，选中"连续增加"和"批量"，数量栏输入要批量增加的数目；
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点保存，就会出现连续增加提示；
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确定后进行批量增加状态。
通过窗口右上方“相关图片”和“附属设备”按钮，可分别进入资产图片和附属设备的管理界面。
2、 拆分资产
对于一条记录为多个数量的资产进行拆分处理，方便对单个资产进行变动操作。
选择数量大于1的资产记录，右键菜单-拆分，弹出如下界面：
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输入需要拆分出的数量、接收部门等，点击“确定”按钮即可进行拆分操作。

3、 批量修改和删除
在资产档案列表中一次选择多个资产记录，可进行批量修改或删除操作。

如何多选？

按住Ctrl键，单击要删除或修改的资产记录，可以隔行选择，或是按住Shift健，单击或光标上下键，进行连续多选后，右键－删除(或修改)。
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批量修改如下图：
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修改范围：包括选中的记录、查询结果、全部记录

选择修改项目，可进行新值的批量修改，或从某一字段复制数据到另一字段，也可以进行某一字段内容的查找替换操作，非常方便。
4、 清理、借出、归还、转移、维修及查询管理

通过 资产管理菜单中的【清理】、【借出】、【归还】、【转移】、【维修】可分别进行相应操作，并且通过【查询管理】可以对操作历史记录进行查询。

5、 统计到期、折旧核算
系统支持平均年限法的自动核算功能。通过菜单【资产管理】-【折旧核算】，在折旧核算窗口中选择折旧日期，可自动核算折旧数据。如下图
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系统默认对全部资产进行折旧核算，您可以利用查询功能，查询出某一部门或某一分类的资产折旧数据。
折旧核算后才可以使用统计到期功能，通过菜单【资产管理】-【统计到期】，可查看当前日期是否有使用到期的资产，然后进行如清理等相关操作。
九、统计报表

求索固定资产管理系统提供了强大的报表功能，且支持自定义设计模板，及多种图形图表统计显示，并可导出或打印，为财务分析提供参考。如下图
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基础类型分析图如下：
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当前资产详细报表如下：
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部门资产台帐如下：
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其他报表窗口类似，在报表管理器中可以进行报表的预览、设计操作。
注意：在设计报表前，建议先复制增加当前报表，在新建模板里修改，这样出现问题后，可以删除再重新设计。
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报表设计界面如下，报表设计功能需要较多的专业知识，请在熟悉之后进行操作。
[image: image23.png]@ it B L3

e, TS R e R SRS s

B AT

FR—_H'!—_[.HH

ELEECCEDo A £0

s

|57E
e T

| e Bt
HRATRE LR BT TIEA L
FERE R & % e o % puna
RS s s s
[T e—.
ErfErre o e Fnd R
B[RRI CITERTLET i e
WEAR [EARS PN BB e eE
w0 i E & parme FET T SEeS
ER T %k W s o s
i T Sean rsosin ¥ v Apsuie
F7F .07 o R 7 ST TR S [ 5 E) T S
Ao Emne | Amon pamom | Awxospawns
A | A pamom | A pamm
st EmRe | awn pazony | awxie pamonn
aEpEEAEY | Es pache | BExis paRe
G e | @R e | @R e

=

aldlx)|

g 45
S teperaoirs
S Tpordicsus B4
5 T Moniut
5 durc e 125
S torer oo
S eperaosrr

Sawe 2 O
aGESGn <

staRe &

o

Hee
#E
REE
wEEw 3





十、条码功能

1、条码标签打印

系统提供了22种条码的打印，支持普通打印机（喷墨或激光）方便地打印资产条码标签。
为了标签能够长期保质不褪色，建议使用专业条码标签打印机，并采用防水耐磨的标签纸。
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特别提醒：如果您要使用系统的条码盘点功能，请不要改变默认的条码数据来源和条码类型，交给系统自动管理！！！
打印预览界面如下：
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点击【设计】按钮可进行标签模板样式的自定义设计。设计方法同其他报表功能。

特别提醒：如何您使用专业条码打印机，一定选择横向单列标签纸，如70*30、60*40、60*30等（下图）。
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打印预览样式如下：
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你也可以根据需要打印二维码标签。

2、资产盘点及报表

   求索固定资产管理系统提供两种盘点方案：第一种是导入盘点文件，支持Excel、TXT和盘点机（专用条码数据采集器），可根据各单位实际需要选择。通过菜单【统计报表】-【资产盘点及报表】，进入如下窗口。
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2、盘点机操作

   通过菜单【统计报表】-【下载数据到手持端】，进入如下窗口。
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系统支持分批盘点，可按存放地点或使用部门分次下载数据，进行盘点操作。关于盘点机使用，请参见本篇最后的附录文件。
盘点机是属于离线盘点方式，即下载数据后就拿出去使用，盘点完成，拿回来上传。而第二种盘点方式是扫描枪实时在线盘点，建议采用无线扫描枪，扫描物条码标签自动保存盘点数量，最后生成报表。

十一、常用功能
1、选择显示

选择列表项目的显示与否，求索软件每个数据列表都有右键菜单，选择右键菜单－选择显示列，如下图
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在需要显示的项目前打勾，为了提高数据刷新速度，请根据实际需要选择显示。

主窗口导航树右键菜单【选择显示项】，可以调整树型显示项目，如下图：
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所有列表窗口，点击在数据列表的列标题，可实际数据排序功能。
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多条件排序：通过资产管理菜单-多条件排序，进入如下窗口：
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所有数据列表均可导出EXCEL文件，如下图：
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十二、权限管理

系统支持多用户多权限管理，通过菜单【系统管理】-【操作员管理】，进入功能窗口如下：
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部门权限的说明：设置部门权限后，登录用户只能看到部门权限内的资产。

资产审核、转移审核、清理审核必须开启资产审核功能后方可启用，参见资产审核一节。
十三、资产审核

求索固定资产管理系统支持资产审核流程管理，为不同用户分配不同的审核权限，资产管理更加严谨。系统默认不启用审核功能，通过菜单【系统管理】-【系统参数】，即可启用审核功能，如下图：

[image: image37.jpg]©

BRETEE  © EEEE W EBEE v EEEE

BEFERAE, SREATIREDAN. FARITEE . WS-
EEFERAE. APAREREERE, TEEARFEREAEN -
RBRERAE. APARIRBEE, RETARREREAEN -
FERERAE, APRRTERRE, SETARREREAEN -

MPEDERNTES, ERRETRER, AR AR
[ororoe o] migA: [EER -] | ewsid

M

E © BEO





如果您已经录入的资产，在启用审核功能后，建议对现有资产进行一次批量审核。
启用审核功能后，双击已录入的资产进入资产变更，如下图：
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相应的功能查询窗口也会多出审核查询项，如下图：
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启用审核功能后，拥有审核权限的用户登录系统后，主界面工具条将出现[image: image40.jpg]


按钮，点击可以查看当前的审核任务，如下图：
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点击任务提示链接，即可进入相应操作界面。相应功能用户可自行体验。
十四、数据备份与恢复

安全有效的数据备份和恢复功能将确保您的数据万无一失。我们推荐您在进行了数据操作后及时备份您的数据，任何时候都可使用此备件文件进行数据恢复。通过菜单【数据维护】-【数据备份】或【数据恢复】，分别进入相应窗口：
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注意：备份文件不要放系统分区，如操作系统安装在C盘，数据文件可以备份到D盘或E盘等，这样重装系统不会影响到备份文件。
报表模板存储在本地，如果您修改了报表，建议您进行报表模板备份，一种是通过上面数据备份窗口的备份报表模板按钮，另一种是在软件安装目录下（网络版报表模板在客户端安装目录下）的Reports目录，复制出来即为备份，重装软件后，再复制回去。
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网络版备份操作需要调用SQL Server 服务，所以需要在服务器端进行数据备份和恢复的操作。菜单【数据库工具】-备份与恢复，如下图：
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根据需要设置备份频率，自动备份，当然你也可以使用SQL Server企业管理里的备份功能。
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压缩数据库：用于清除SQL冗余的日志文件，可定期手工压缩一下，有助于提高数据库效率。
十五、数据导入

从Excel文件导入固定资产档案数据。通过菜单【数据维护】-【数据导入】-【从Excel导入】，进入如下图：
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导入的Excel文件里单元格必须是文本型，即使是数字，也要是文本样式。修改成文本型的方法：选择要转换的一列数据，通过excel菜单【数据】-【分列】，下一步，选择列格式为文本格式，保存即可。
过滤非法字符，是指Excel里的一些特殊符号使导入不成功，可以尝试勾选后导入。如果您在导入excel时遇到困难可联系我们协助解决。
十六、低值易耗品管理

是以库存管理为主线，对办公用品管理实行从采购、领用到发放的流程管理，在实际工作中，极大地提高办公人员工作效率，增加效益，降低成本，真正实现厉行节约的原则。通过菜单【低值易耗品管理】可分别进行管理，如下图：
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出库单样式
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入库单样式
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通过菜单【低值易耗品管理】-【出入库查询】可对单据进行登帐和打印操作。如下图
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登帐单据对库存进行自动增减操作，已登帐单据不允许修改。

十七、网络版服务器安装配置说明（单机版用户可以跳过本章节）
网络版基于微软SQL Server数据库，因此，做为服务器的电脑上需要安装SQL Sever，为了更好的支持手机客户端APP，建议安装版本SQL Server 2008R或以上 。
1、安装Sql Server，安装方法请参考官网：http://www.xlq668.com/anSQL.html
2、第一次启动软件，会打开数据库配置窗口，如下图：
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3、服务器一栏默认即为本机计算机名称，不用改变，也可以是本机的IP地址，输入sa密码，然后点击“测试连接”如提示连接成功，下面就可以进行安装数据库，数据安装成功，最后点击“保存配置“，至此安装完成。按此说明如不能自行安装配置成功，可以联系我们进行远程协助。 
4、配置成后会出现如下窗口
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5、记录下窗口右下角的服务器名和端口，在客户机登录窗口中填好，如下图：
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[image: image55]
7、点击连接，就可以正常登录系统使用了。
以上是使用机器名进行连接，也可以使用IP地址，即将服务器电脑设置为一个固定IP，在客户端登录窗口服务器栏填写服务器IP地址即可。
附录一：如您需要配套的盘点机，请与我们联系购买。
配套盘点机的好处是可以直接连接本系统进行数据的上传与下载，配合我们开发的手持端程序进行离线盘点查询，非常方便，如果您使用第三方盘点机，可通过Excel导入导出的方式进行盘点数据交换。
本系统对条码打印机没有特别要求，只要能打印横向单列标签即可，如60*30、70*40等。详见第十节：条码功能
附录二：二维码应用

本功能旨在拓展求索固资系统的条码功能，二维码是在当今移动应用普及化的产物，可以记录更多的信息。通过资产管理菜单中的【二维码】进入管理界面
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生成的二维码图像可以使用微信等APP直接扫描查看。 
附录三：Android手机版应用

本功能旨在拓展求索固资系统的移动应用，目前为测试期，需要9.0及以上版本支持。
我们可以想象一下，作为资产管理员，简单到使用随身手机就可以对全单位固定资产进行查询核帐，并可以通过WiFi上传盘点数据，将是一件多么惬意的事情！而这种场景已经实现。
精彩截图
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限于篇幅，未能尽述。如果您在使用 求索固定资产管理系统 过程中遇到问题，或是想实现什么功能，细节处理，欢迎与我们交流。求索官方网址：http://www.xlq668.com  

客服QQ/WX：151477039       咨询热线：(0)13513025128                  
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